N

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Rozdzial 1
Zagadnienia ogolne

§1

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
rodzice na podstawie karty ucznia lub dowodu osobistego.

Nauczyciele 1 inni pracownicy szkoly staja si¢ czytelnikami na podstawie dokonanego
przez siebie zgloszenia.

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

§2

Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

Stanowi centrum informacji o materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.

Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz
oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

Pelni funkcje osrodka informacji czytelniczej w szkole: dla uczniéw, nauczycieli,
pracownikow administracji i rodzicow.

Rozdzial 111
Organizacja biblioteki

§3

Nadzor:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
a) zapewnia wlasciwy lokal, wyposazenie, wykwalifikowang kadr¢ 1 $rodki finansowe
na dzialalnos¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.
Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.
Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nastepujace materialy:
- ksiggozbior podreczny 1 wydawnictwa informacyjne,
- podreczniki i materiaty edukacyjne dla uczniow,
- podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,



- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
- lektury uzupetiajace do jezyka polskiego,
- literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,
- wybrane pozycje z literatury pickne;j,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
- odpowiednig pras¢ dla mtodziezy oraz nauczycieli,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotow nauczania,
- materialy multimedialne i audiowizualne;
b) strukture szczegélowq zbioréw determinujg:
- profil szkolny,
- zainteresowania uzytkownikow,
- mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek,
- inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne;
C) rozmieszczenie zbiorow:
- wg UKD (Uniwersalna Klasyfikacja Dziesigtna),
- literatura popularnonaukowa i naukowa wg UKD,
- zbiory literatury pigknej rozmieszczone sg w uktadzie dziatowym i alfabetycznym,
- ksiegozbior podrgczny (wydawnictwa informacyjne, atlasy stowniki, albumy)
rozmieszczony jest w czytelni przy biurku bibliotecznym;
d) czasopisma przechowuje si¢ w bibliotece przez caty rok, czasopisma metodyczne moga
by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych;
¢) materialy multimedialne i ksiggozbior podrgczny udostepniane sa w czytelni i
do pracowni na zajgcia.
Pracownicy:
a) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy,
€) nauczyciel bibliotekarz realizuje swoje zadania i obowigzki w ramach godzin
przyznanych na podstawie arkusza organizacji pracy szkoty.
Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego, tj. od wrzesnia do czerwca,
b) zbiory biblioteki udost¢pniane s3 w dniach i w godzinach jej pracy, ktore corocznie
ustala nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
c¢) informacja o dniach i godzinach pracy biblioteki umieszczona jest na drzwiach
biblioteki.
. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest wedtug potrzeb w danym roku,
¢) propozycje wydatkoéw na uzupehienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
d) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana innych ofiarodawcow.
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Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4

Praca pedagogiczna.

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

a) udostgpniania zbioréw i innych zrédet informacji w wypozyczalni i czytelni,

b) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelnikow oraz wyrabiania i
pogtebiania u uczniow nawyku czytania i uczenia sig,

¢) indywidualnego doradztwa w doborze lektury, rozmoéw z czytelnikami o ksigzkach,

d) udzielania informacji na temat dostgpnych zbiorow, w szczegdlnosci informowania
o nowosciach,

e) poradnictwa w wyborach czytelniczych, zachecania uczniow do $wiadomego
wyboru lektury,

f) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego,

g) wspierania uczniow pomagajacych bibliotekarzowi w pracy,

h) informowania nauczycieli i wychowawcow o poziomie czytelnictwa W poszczegdlnych
klasach,

1) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowg 1 spoteczna,

J) upowszechniania czytelnictwa i rozwoju kultury czytelniczej np. poprzez konkursy
czytelnicze, spotkania, wycieczki, wyjscia kulturalne,

k) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

1) wspierania ucznidw o specjalnych wymaganiach edukacyjnych,

1) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

Praca organizacyjno-techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest
do:

a) gromadzenia zbiordw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,

b) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

C) opracowania zbioréw (klasyfikowania, opracowania technicznego),

d) selekcji zbiorow (materiatow zbednych i zniszczonych),

e) organizacji udostepniania zbioroéw,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrgcznego).

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) wspolpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

C) opiekuje si¢ uczniami pomagajacymi bibliotekarzowi w pracy,

d) sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi dzienng, miesigczng, okresowg i roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, oraz ewidencje wypozyczen,
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) doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§5

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

Ksigzki wypozycza si¢ osobiscie, wypozyczy¢ je mozna jedynie na swoje nazwisko.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres nie dluzszy niz 2 tygodnie.
W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone na tydzien przed zakonczeniem
zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrodci¢ taka sama albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.

Czytelnicy opuszczajacy szkole (uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do zatatwienia
karty obiegowej (do pobrania w sekretariacie szkoly), ktora potwierdza zwrot materialow
wypozyczonych z biblioteki.

Uczniom aktywnie dzialajacym w pracach i zadaniach biblioteki moga by¢ przyznane
dyplomy, nagrody na koniec roku szkolnego.

§6

W wypozyczalni i czytelni:

a) obowigzuje zakaz spozywania positkOw i picia napojow Oraz uzywania telefonow
komorkowych,

b) nalezy zachowac porzadek i tad,

c) nalezy zachowac ciszg, nie zaktoca¢ spokoju innym,

d) po skonczonej pracy nalezy odnies$¢ ksigzki lub inne materiaty na miejsce.

§7.

Stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu stuzg czytelnikom.

Na prace przy komputerze zgod¢ wyraza nauczyciel bibliotekarz.

Uczen ma obowigzek poda¢ nauczycielowi cel korzystania ze stanowiska komputerowego.
Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast zglasza¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

Podczas pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zachowaé cisz¢ umozliwiajacg
spokojng prac¢ innym uzytkownikom.

Mozliwe jest drukowanie i kopiowanie pojedynczych egzemplarzy materialow za zgoda
nauczyciela bibliotekarza.



7. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, nauczyciel bibliotekarz
moze natychmiast przerwaé prac¢ ucznia.

8. Za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego Ilub oprogramowania wynikle
z nieprawidtowego uzytkowania odpowiada finansowo uzytkownik — czytelnik.

Rozdzial V
Przepisy koncowe

§8

Kazdy czytelnik ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem pracy biblioteki oraz godzinami
udostepniania zbioréw bibliotecznych.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia, tj. 31 sierpnia 2016 r.



